REGULAMIN FINANSOWANIA PUBLIKACJI NAUKOWYCH ZE ŚRODKÓW WŁASNYCH INSTYTUTU STUDIÓW MIĘDZYNARODOWYCH 
I BEZPIECZEŃSTWA
§ 1 Postanowienia ogólne
1. Niniejszy regulamin określa zasady i tryb przyznawania finansowania lub dofinansowania kosztów publikacji naukowych ze środków własnych Instytutu Studiów Międzynarodowych i Bezpieczeństwa, zwanego dalej „Instytutem”.
2. Celem finansowania jest wspieranie rozwoju naukowego pracowników Instytutu oraz promowanie wysokiej jakości badań naukowych w dyscyplinach naukowych dominujących w Instytucie: nauki o bezpieczeństwie oraz stosunki międzynarodowe.
3. Finansowanie ma na celu w szczególności wsparcie publikacji o wysokiej wartości naukowej, punktowanych zgodnie z aktualnymi wykazami czasopism naukowych i recenzowanych materiałów z konferencji międzynarodowych oraz wydawnictw monografii naukowych, ogłaszanymi przez Ministerstwo Edukacji i Nauki (dalej „listy ministerialne”), które przyczyniają się do podniesienia oceny parametrycznej Instytutu.
4. Środki na finansowanie publikacji pochodzą z budżetu Instytutu, a ich wysokość jest określana corocznie przez Dyrektora Instytutu w zależności od możliwości finansowych.
§ 2 Uprawnieni wnioskodawcy i rodzaje publikacji
1. O finansowanie mogą ubiegać się pracownicy Instytutu, dla których Instytut jest podstawowym miejscem pracy i którzy złożyli oświadczenie o zaliczeniu do liczby pracowników prowadzących działalność naukową w jednej z dyscyplin wskazanych w § 1 ust. 2.
2. Finansowaniu podlegają następujące rodzaje publikacji naukowych: 
a) monografie naukowe (autorskie lub współautorskie);
b) redakcja naukowa prac zbiorowych;
c) artykuły naukowe opublikowane w czasopismach naukowych ujętych na listach ministerialnych.
3. Warunkiem koniecznym ubiegania się o finansowanie jest tematyczne powiązanie publikacji z dyscyplinami: stosunki międzynarodowe lub nauki o bezpieczeństwie.
§ 3 Kryteria przyznawania finansowania
1. Finansowanie przyznawane jest publikacjom, które spełniają następujące kryteria: 
a) Wysoka wartość merytoryczna i potencjał przyczynienia się do rozwoju dyscypliny naukowej (stosunki międzynarodowe lub nauki o bezpieczeństwie).
b) Wysoka punktacja zgodnie z aktualnymi listami ministerialnymi. 
i. w przypadku artykułów naukowych – preferowane są artykuły w czasopismach o wysokiej punktacji (np. powyżej 100 lub 140 punktów, w zależności od decyzji Dyrektora i dostępnych środków);
ii. w przypadku monografii naukowych lub redakcji prac zbiorowych – publikacja musi ukazać się w wydawnictwie ujętym na liście ministerialnej wydawnictw, preferencyjnie na poziomie I lub II;
c) Zgodność z wymogami dotyczącymi ewaluacji jakości działalności naukowej (parametryzacji). 
d) W przypadku publikacji w języku obcym – preferowane są publikacje w języku angielskim w renomowanych wydawnictwach lub czasopismach międzynarodowych.
§ 4 Procedura składania wniosków
1. Wniosek o finansowanie publikacji składa autor lub redaktor naukowy publikacji (w przypadku prac zbiorowych). W przypadku publikacji wieloautorskich, wniosek składa pierwszy autor będący pracownikiem Instytutu.
2. Wniosek należy złożyć do Dyrektora Instytutu na formularzu stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
3. Publikacje, których Autorzy ubiegają o dofinansowanie ze środków Instytutu zgłaszane są do Planu Wydawniczego ISMB.
4. Zgłoszenia do Planu Wydawniczego na kolejny rok kalendarzowy odbywają się 2 razy w roku i przyjmowane są do 15 listopada poprzedzającego rok, oraz do 15 kwietnia roku, którego dotyczy wniosek. 
5. Zgłoszenia publikacji w ramach planu wydawniczego ISMB należy składać w Sekretariacie ISMB, pokój 209, zgodnie z procedurą zgłaszania publikacji; wersję elektroniczną zgłoszenia należy przesłać na adres mailowy Zastępcy Dyrektora ds. Nauki.
§ 5 Ocena wniosków i decyzja o finansowaniu
1. Oceny merytorycznej wniosków dokonuje Dyrektor Instytutu, który zasięga opinii Rady Instytutu.
2. Ocena wniosku uwzględnia: Spełnienie kryteriów formalnych i merytorycznych określonych w § 2 i § 3. B.
3. Decyzję o przyznaniu (lub odmowie przyznania) oraz wysokości finansowania podejmuje Dyrektor Instytutu po zasięgnięciu opinii Rady Instytutu.
4. Decyzja Dyrektora jest ostateczna.
5. Wnioskodawca jest informowany pisemnie o decyzji w terminie do 10 dni od daty Rady Instytutu, na której był postawiony wniosek o opinię dotyczącą planu wydawniczego. 
§ 6 Wysokość i zasady finansowania
1. Finansowanie może pokrywać w całości lub części następujące koszty bezpośrednio związane z publikacją: 
a) opłaty za publikację w czasopismach naukowych;
b) koszty recenzji wydawniczych (jeśli są wymagane przez wydawcę i nie są pokrywane w inny sposób);
c) koszty redakcji językowej i/lub tłumaczenia na język obcy (zwłaszcza angielski);
d) koszty składu, łamania, druku oraz przygotowania wersji elektronicznej monografii lub pracy zbiorowej;
e) Inne uzasadnione koszty zaakceptowane przez Dyrektora Instytutu.
2. Finansowanie nie obejmuje kosztów wynagrodzenia autorskiego.
3. Maksymalna kwota finansowania na jedną publikację jest ustalana przez Dyrektora Instytutu i może być zróżnicowana w zależności od rodzaju publikacji, jej punktacji/poziomu wydawnictwa oraz dostępności środków.
4. Finansowanie może być realizowane w formie: a) Refundacji poniesionych kosztów na podstawie przedłożonych faktur lub rachunków. b) Bezpośredniej zapłaty przez Instytut na rzecz wydawcy lub usługodawcy na podstawie faktury pro-forma lub umowy.
§ 8 Obowiązki beneficjenta
1. Osoba, której przyznano finansowanie, jest zobowiązana do:
a) stosowania prawidłowej afiliacji Instytutu w publikacji;
b) nadzorowania procedur związanych z procesem wydawniczym i dbanie o prawidłowość obiegu dokumentów pomiędzy komórkami Uniwersytetu a wydawnictwem.
c) dostarczenia do Sekretariatu Instytutu ostatecznej wersji opublikowanej pracy (egzemplarz drukowany lub plik elektroniczny/link do publikacji online) niezwłocznie po jej ukazaniu się;
d)  przedłożenia dokumentów potwierdzających poniesienie kosztów (faktur, rachunków) w celu rozliczenia finansowania (w przypadku refundacji);
e)  niezwłocznego wprowadzenia danych o publikacji do systemu ewidencji dorobku naukowego Uczelni (Oświadczenie nr 3).
2. Niewywiązanie się z obowiązków określonych w ust. 1 może skutkować koniecznością zwrotu przyznanych środków oraz może być brane pod uwagę przy rozpatrywaniu przyszłych wniosków o finansowanie.
§ 9 Postanowienia końcowe
1. Niniejszy regulamin wchodzi w życie z dniem podpisania przez Dyrektora Instytutu Studiów Międzynarodowych i Bezpieczeństwa.
2. Decyzje w sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem podejmuje Dyrektor Instytutu.
3. Zmiany w regulaminie mogą być wprowadzane przez Dyrektora Instytutu w trybie właściwym dla jego ustanowienia.
4. Załącznikiem do niniejszego regulaminu jest wzór wniosku o finansowanie publikacji naukowej.











Załącznik nr 1

ZGŁOSZENIE DO PLANU WYDAWNICZEGO ISMB

	Nazwisko autora (autorów) lub redaktora naukowego (redaktorów) pracy zbiorowej
	


	Tytuł pracy 

	

	Nazwa wydawnictwa 
	

	Typ publikacji (monografia, praca zbiorowa, książka habilitacyjna), tytuł serii wydawniczej (jeśli dotyczy)
	

	Recenzenci publikacji 
	

	Objętość tekstu (liczba stron i aa)/ark. wyd. = 40. tys. znaków
	

	Dyscyplina naukowa 
	

	Uzasadnienie znaczenia publikacji dla rozwoju dyscypliny naukowej oraz dla oceny parametrycznej Instytutu


	

	Termin złożenia przygotowanej publikacji do druku
	

	Inne źródła finansowania: pozyskane lub planowane finansowanie (obowiązkowo w przypadku grantów) poza ISMB
	


	Wniosek o dofinansowanie publikacji ze środków własnych ISMB
	TAK
	
	Kwota:


	
	NIE
	
	

	
Zgoda Dyrektora Instytutu Studiów Międzynarodowych i Bezpieczeństwa na przyznanie środków finansowych
	TAK
	Przyznana kwota dofinansowania:



	
	NIE
	Uzasadnienie:










                …………………………….                                      …………………………………………………    
                                  (data)                                                             (podpis osoby składającej wniosek)                     



2

